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Profiter des services associés 

 

 

 

 
 



1.Un tableau de suivi de consommation de votre Pack Marchés Online vous permet, à tout moment, de connaître le nombre 
ŘΩ¦ƴƛǘŞǎ ŘŜ tǳōƭƛŎŀǘƛƻƴ ό¦tύ ǊŜǎǘŀƴǘŜǎ Řŀƴǎ ǾƻǘǊŜ ŦƻǊŦŀƛǘΦ ±ƻǳǎ ŀǾŜȊ ŀŎŎŝǎ Ł ǳƴ ǊŞŎŀǇƛǘǳƭŀǘƛŦ Ǝƭƻōŀƭ ŀƛƴǎƛ ǉǳΩŀǳ ŘŞǘŀƛƭ ŘŜ ǘƻus les avis 
publiés (par utilisateur ou par tous, si plusieurs personnes se partagent un même forfait au sein de votre organisme). Vous avez 
ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ ǳƴŜ ǾƛǎƛōƛƭƛǘŞ ǎǳǊ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ŀǾƛǎ ƭƛŞǎ Ł ǳƴ ŀǾƛǎ ŘŜ ƳŀǊŎƘŞ ƻǊƛƎƛƴŀƭ όǊŜŎǘƛŦƛŎŀǘƛŦΣ ŀƴƴǳƭŀǘƛƻƴΣ ƛƴǘŜƴǘƛƻƴ ŘŜ Ŏƻnclure et 
attribution - pour rappel, ŎŜǎ п ǘȅǇŜǎ ŘΩŀǾƛǎ ƭŞǎ Ł ǾƻǘǊŜ ŀǾƛǎ ƛƴƛǘƛŀƭ ǎƻƴǘ ƻŦŦŜǊǘǎ Ŝǘ ƴŜ ŘŞŎƻƳǇǘŜƴǘ Ǉŀǎ ŘΩ¦t Řŀƴǎ ǾƻǘǊŜ ŦƻǊŦŀƛǘ.) 

 

2.La ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŞ ŘΩƛƴǎŞǊŜǊ ǾƻǘǊŜ ƭƻƎƻ en ŜƴǘşǘŜ Řǳ ǘŜȄǘŜ ƛƴǘŞƎǊŀƭ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŀǾƛǎ ŀƛƴǎƛ ǉǳΩǳƴ lien cliquable renvoyant sur votre site 
internet. AƛƴǎƛΣ Ŝƴ Ǉƭǳǎ ŘŜ ŘƻƴƴŜǊ ŘŜ ƭŀ ǾƛǎƛōƛƭƛǘŞ Ł ǾƻǘǊŜ ŀǾƛǎ Ŝƴ ƭŜ Ǉǳōƭƛŀƴǘ ǎǳǊ aŀǊŎƘŞǎ hƴƭƛƴŜΣ ƴƻǳǎ Ǿƻǳǎ ƻŦŦǊƻƴǎ ƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŞ ŘŜ 
ŘƻƴƴŜǊ ŘŜ ƭΩŀǳŘƛŜƴŎŜ Ł ǾƻǘǊŜ ǎƛǘŜ ƛƴǘŜǊƴŜǘΦ 

 

3.Les entreprises peuvent accéder aux DCE stockés sur votre site internet ou votre plateforme de dématérialisation. Pour cela, il 
Ǿƻǳǎ ǎǳŦŦƛǘ ŘŜ ŎƻǇƛŜǊκŎƻƭƭŜǊ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ ǳǊƭ ŎƻƳǇƭŝǘŜ ŀŦƛƴ ŘŜ ǇŜǊƳŜǘǘǊŜ Ł ƭΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ ŘΩȅ ŀŎŎŞŘŜǊ Ŝƴ ǳƴ ǎƛƳǇƭŜ ŎƭƛŎΦ {ƛ Ǿƻǳǎ Ǉubliez vos 
ŀǾƛǎ ǎǳǊ aŀǊŎƘŞǎ hƴƭƛƴŜ Ŝƴ Ǉŀǎǎŀƴǘ ǇŀǊ ǾƻǘǊŜ ǇǊƻŦƛƭ ŘΩŀŎƘŜǘŜǳǊΣ ŎŜǘǘŜ ǳǊƭ ƴƻǳǎ ǎŜǊŀ Ŝƴ ǇǊƛƴŎƛǇŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘ ǘǊŀƴǎƳƛǎŜ ǇŀǊ 
ǾƻǘǊŜ ǇƭŀǘŜŦƻǊƳŜ ŘŜ ŘŞƳŀǘŞǊƛŀƭƛǎŀǘƛƻƴ ƭƻǊǎ ŘŜ ƭΩŜƴǾƻƛ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŀǾƛǎΦ  
Cette information sera représentée sur votre avis publié sur Marchés Online via ce picto          .  
[ΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜΣ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ ŎŜ picto, sera automatiquement dirigée vers votre profil Acheteur où sont stockés vos DCE liés à votre 
avis de marché. 

Autre possibilité : en utilisant notre module de publication, vous pouvez attacher des pièces jointes (Documents 
complémentaires) à votre avis de publicité, qui seront directement accessibles et téléchargeables sur le site Marchés Online par 
les entreprises. 
Cette information sera représentée sur votre avis publié sur Marchés Online via ce picto         .  
[ΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ŘŜǎǎǳǎΣ ŀǳǊŀ ŘƛǊŜŎǘŜƳŜƴǘ ŀŎŎŝǎ ŀǳȄ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ Ŝǘ ǇƻǳǊǊŀ ƭŜǎ ǘŞƭŞŎƘŀǊƎŜǊ ŘŜǇǳƛǎ aŀǊŎƘŞǎ hƴƭƛƴŜΦ 
Un registre des retraits vous permettra de suivre et de connaitre les entreprises ayant téléchargé vos documents. 
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4. ¦ƴ ŎŀǊƴŜǘ ŘΩŀŘǊŜǎǎŜǎ vous permet de saisir les adresses mail de vos contacts Entreprises. Lorsque vous publierez un avis de 

ƳŀǊŎƘŞΣ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭŜǎ ŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜǎ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŎŀǊƴŜǘ ŘΩŀŘǊŜǎǎŜǎ ǘǊŀǾŀƛƭƭŀƴǘ Řŀƴǎ ƭŜ ŘƻƳŀƛƴŜ ŘŜ ŎƻƳǇŞǘŜƴŎŜ 
correspondant à votre besoin : elles recevront alors une invitation par email les informant que vous avez publié un avis de marché 
qui peut les intéresser sur Marchés Online. 

 

5. Une ligne de suivi affichant le nombre de visualisations de votre avis sur Marchés Online par les entreprises. 

 

6. Pour vos achats inférieurs à 25.000 euros, votre Pack vous donne droit à un service de demande de devis qui vous permet 

ŘΩŀǎǎǳǊŜǊ ǳƴŜ ǘǊŀƴǎǇŀǊŜƴŎŜ Ŝǘ ǳƴŜ ǘǊŀœŀōƛƭƛǘŞ Ł ŎŜ ǘȅǇŜ ŘΩŀŎƘŀǘǎ όƘƻǊƻŘŀǘŀƎŜύΦ 

 

7. Nouveauté 2016 ! DataLab Marchés, un outil de veille et de sourcing efficace. 

Accessible au sein de votre espace Mon compte Acheteur, DataLab Marchés est une base 
de données qui met à disposition les avis de marchés - indexés par lot -  sur un historique de 
3 ans glissants. Un moteur de recherche multicritères vous permet des recherches ciblées 
(par mots-clés, localisation, type de marchés, secteurs, dates, ΧύΦ 
L'interface de DataLab Marchés vous offre une lecture immédiate de vos recherches 
ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǎǳǊ ƭŜǎ ƳŀǊŎƘŞǎ ƎǊŃŎŜ ŀǳȄ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘŜǎ ǊŜǎǘƛǘǳǘƛƻƴǎ ƎǊŀǇƘƛǉǳŜǎ ǉǳΩŜƭƭŜ propose 
(histogrammes, ŎŀƳŜƳōŜǊǘǎΧύΦ 

 
 
!ǳ ǘŜǊƳŜ ŘΩǳƴŜ ǇŞǊƛƻŘŜ ŘΩŀŎŎŝǎ ƭƛōǊŜ Ł ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŀƭƛǘŞǎΣ DataLab Marchés sera proposé selon 3 niveaux de service: 
1. Accès aux fonction de recherche en mode Accès libre aux acheteurs connectés à leur compte 
2. !ŎŎŝǎ ŀǳȄ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘǎ ŦƛŎƘŜǎ ŘŜǎ ƛƴǘŜǊƭƻŎǳǘŜǳǊǎ ό5ƻƴƴŜǳǊǎ ŘΩƻǊŘǊŜΣ !ǘǘǊƛōǳǘŀƛǊŜǎύ si vous détenez un pack Marchés Online actif 
3. Accès aux téléchargement des DCE selon ǳƴŜ ǘŀǊƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ŘŜ ŘŞŎƻƳǇǘŜ ŘΩ¦t ŘŜ ǾƻǘǊŜ tŀŎƪ. 
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1. Connectez-vous sur le site www.marchesonline.com Ŝǘ ǎŀƛǎƛǎǎŜȊ Ǿƻǎ ŎƻŘŜǎ ŀŎƘŜǘŜǳǊ όƛŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ Ŝǘ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜύ ŀŦƛƴ ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ Ł 
ǾƻǘǊŜ ŜǎǇŀŎŜ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭΦ [Ŝ ƳŜƴǳ Ł ƎŀǳŎƘŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŞŎǊŀƴΣ Ǿƻǳǎ ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ Ł Ǿƻǎ Ŏƻƴǎǳƭǘŀǘƛƻƴǎ Ŝƴ ŎƻǳǊǎΣ ƻǳ ŀǊŎƘƛǾŞŜǎ ŀƛƴsi 
ǉǳΩŁ Ǿƻǎ ŀǾƛǎ ǇǳōƭƛŞǎΦ 
« Mon Suivi pack η Ǿƻǳǎ ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ ŀǳ ǘŀōƭŜŀǳ ŘŜ ǎǳƛǾƛ ŘŜ ŎƻƴǎƻƳƳŀǘƛƻƴ ŘŜ ǾƻǘǊŜ tŀŎƪ aŀǊŎƘŞǎ hƴƭƛƴŜ ŀŦƛƴ ŘŜ ǎŀǾƻƛǊ Ł ǘƻǳǘ 
ƳƻƳŜƴǘ ƻǴ Ŝƴ Ŝǎǘ ƭŜ ǎƻƭŘŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŦƻǊŦŀƛǘ Ŝǘ ŘΩŀǾƻƛǊ ǳƴŜ ǾƛǎƛōƛƭƛǘŞ ǎǳǊ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ŀǾƛǎ ŘŜ ƳŀǊŎƘŞǎ ǇǳōƭƛŞǎ Ŝǘ ŘŜ Ǿƻǎ ŘŜƳandes de 
devis réalisées avec votre Pack Marchés Online. 
2. /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭŜ ƭƛōŜƭƭŞ ŘΩǳƴŜ Ŏƻƴǎǳƭǘŀǘƛƻƴ ou sur le bouton [Créer une consultation] pour entrer dans votre module. 

Entrez vos codes 
ŘΩƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ Ŝƴ Ƙŀǳǘ Ł 
droite de la Home page 

Mon compte 
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Une fois dans le module de publication, ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭΩƛŎƾƴŜ « PROFIL ηΣ ǎƛǘǳŞ Ŝƴ Ƙŀǳǘ Ł ŘǊƻƛǘŜΣ ǇƻǳǊ ŀŎŎŞŘŜǊ Ł ƭΩŞŎǊŀƴ ǇǊŞǎŜƴǘŀƴǘ п 
onglets, dont celui appelé « Données Pack Marchés Online » : 
æ Saisissez le code qui vous a été transmis par mail sous 24h par nos services dans le champ réservé à cet effet. 
æ Une fois ce champ renseigné, cliquez sur les boutons [Sauvegarder], puis [Quitter]. 
 
5ŝǎ ƭƻǊǎΣ ǾƻǘǊŜ tŀŎƪ aŀǊŎƘŞǎ hƴƭƛƴŜ Ŝǎǘ ǊŜŎƻƴƴǳ ǇŀǊ ƭŜ ǎȅǎǘŝƳŜ Ŝǘ ǇŜǳǘ şǘǊŜ ǳǘƛƭƛǎŞ Řŀƴǎ ƭŜ ŎŀŘǊŜ ŘŜ Ǿƻǎ ǇǳōƭƛŎŀǘƛƻƴǎ ŘΩŀǾƛǎ de 
ƳŀǊŎƘŞ ƻǳ ŘΩŜƴǾƻƛ ŘŜ ŘŜƳŀƴŘŜǎ ŘŜ ŘŜǾƛǎΦ 

Code pack 
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æ ! ƭŀ Ŧƛƴ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ǎŀƛǎƛŜΣ ƴΩƻǳōƭƛŜȊ Ǉŀǎ ŘŜ ώSauvegarder] 
votre formulaire. 

Pour publier un avis de marchés avec votre Pack Marchés 
Online : 
 
1. Sélectionner le seuil de votre marché. Cette indication 
obligatoire sera indiquée en entête de votre avis et sera donc 
visible par les entreprises. Cette indication permet de 
ŘŞŎƻƳǇǘŜǊ ƭŜ ƴƻƳōǊŜ ŘΩ¦t ŀŘŞǉǳŀǘ Ŝƴ ŦƻƴŎǘƛƻƴ Řǳ ǎŜǳƛƭ 
déclaré par vos soins.  
2. Cocher le type de procédure correspondant à votre marché 
ŀŦƛƴ ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ Ł ƭŀ ƭƛǎǘŜ ŘŜǎ ŦƻǊƳǳƭŀƛǊŜǎ ŘŜ ǎŀƛǎƛŜ ǇǊƻǇƻǎŞΦ 
3. Choisir le formulaire pour saisir votre avis (ici, exemple du 
choix du formulaire simplifié). 
4. Cliquez sur le bouton [Créer un nouvel avis] pour saisir le 
texte de votre avis. 
Note : le bouton [Créer par copie] permet de dupliquer, à 
ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ ƭΩƘƛǎǘƻǊƛǉǳŜ ŘŜ Ǿƻǎ ŎƻƴǎǳƭǘŀǘƛƻƴǎΣ ǳƴ ŀǾƛǎ ŘŜ ƳşƳŜ 
ǘȅǇŜ ŘŞƧŁ ŎǊŞŞ ƭƻǊǎ ŘΩǳƴŜ ǇǊŞŎŞŘŜƴǘŜ Ŏƻƴǎǳƭǘŀǘƛƻƴ ŀŦƛƴ ŘΩŞǾƛǘŜǊ 
un maximum de ressaisie όƛŎƛΣ ŜȄŜƳǇƭŜ ŘΩǳƴ !!t/ Ŝƴ 
ǇǊƻŎŞŘǳǊŜ ŦƻǊƳŀƭƛǎŞŜ Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘΩǳƴ CƻǊƳǳƭŀƛǊŜ bŀǘƛƻƴŀƭ 
Standard). 

Créer un avis 
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æ Une fois votre avis saisi, choisissez le support de 
publication en cliquant sur le lien A compléter de la partie 
Diffusion. 

æ Dans la catégorie « WEB », cochez  le support Marchés 
Online afin de saisir les informations de publication 
relatives à ce support Υ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ǎŜǊǾƛŎŜǎ ǇǊƻǇƻǎŞǎ 
Řŀƴǎ ƭŜ ŎŀŘǊŜ ŘΩǳƴ tŀŎƪ aŀǊŎƘŞǎ hƴƭƛƴŜ ǎŜ ƎŝǊŜ Ł ŎŜ 
niveau. 

Choix du support 
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æ ±ƻǳǎ ŀŎŎŞŘŜȊ Ł ƭŀ ǇŀƎŜ ǇŜǊƳŜǘǘŀƴǘ ŘΩƛƴŘƛǉǳŜǊ tous les 
éléments importants relatifs à la publication de votre avis 
sur Marchés Online. 

æ /ΩŜǎǘ ƛŎƛ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ǎŀƛǎƛǊ ƭŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜǎ 
pour bénéficier des services liés à votre Pack Marchés 
Online. 

Vue de votre avis côté Entreprise 

Focus sur cette partie 
page suivante 

Reprise automatique de votre code 
tŀŎƪ aŀǊŎƘŞǎ hƴƭƛƴŜ όǎƛ Ǿƻǳǎ ƭΩŀǾŜȊ 
préalablement saisi dans votre profil 
Utilisateur) 

{ŀƛǎƛǎǎŜȊ ƛŎƛ ƭΩǳǊƭ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ǎƛǘŜ ƛƴǘŜǊƴŜǘ 
=> Présence de votre logo cliquable 
renvoyant sur votre site internet, en 
haut du texte intégral de votre avis 

Marché < à 90 000 euros 

Indication du seuil 

Lien DCE 1/4 
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æ Il existe 2 possibilités pour donner accès aux entreprises à vos documents complémentaires : 

2. Soit attacher vos documents complémentaires en pièces jointes à votre avis de publicité publié sur Marchés Online ; ainsi les 
entreprises auront accès à ces documents en les téléchargeant directement depuis Marchés Online 

1. Soit donner accès à votre ǇǊƻŦƛƭ ŀŎƘŜǘŜǳǊ ƻǴ ǎƻƴǘ ǎǘƻŎƪŞǎ Ǿƻǎ 5/9 Ŝƴ ƛƴŘƛǉǳŀƴǘ ƭΩǳǊƭ 
 

Url de votre profil Acheteur 
tŜǊƳŜǘ ŀǳȄ ŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜǎ ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ 
à vos documents via ce picto 
présent sur le texte intégral 
de votre avis 

Marché < à 90 000 euros 

Mise en ligne : 15/03/2012 

Spectacle pyrosymphonique 2012 

Attacher des pièces jointes  => 
tŜǊƳŜǘ ŀǳȄ ŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜǎ ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ 
à vos documents via ce picto 
présent sur le texte  intégral 
de votre texte intégral 

Vue de votre avis côté Entreprise 

Vue de votre avis côté Entreprise 

  www.rives-moselle-demat.... 

Lien DCE 2/4 
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Pour attacher vos pièces, il suffit : 
 
1. Cliquer sur le bouton [Ajouter un document] 
2. Récupérer le fichier souhaité sur votre ordinateur en 
utilisant le bouton gris [Parcourir] 
3. Décrire le contenu du document (facultatif) 
4. Une fois le document trouvé, cliquer sur le lien [Valider] 
 
 
 
Note : une fois téléchargé, vous pouvez ouvrir pour vérifier 
votre document à tout moment en cliquant sur le libellé 

Cliquer sur le bouton [Enregistrer] une fois tous les 
documents souhaités, récupérés. 
Note : vous pouvez joindre 1 à n fichier(s) représentant un 
poids total maximale de 150 Mo.  
Sont acceptés les formats de fichiers utilisés pour ce type 
ŘΩǳǎŀƎŜ ǘȅǇŜ ΦŘƻŎΣ Φxls, .txt, .gif, jpeg, .pdf, .acad et .dxf 
(fichiers autocad ǳǘƛƭƛǎŞ ǇƻǳǊ ƭŜǎ ǇƭŀƴǎύΣ Χ 

Votre document est alors bien pris en compte dans la liste de 
vos pièces jointes 

1 

2 

4 

3 
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Vous êtes alors replacé automatiquement sur le tableau de 
bord de votre avis. 
 
Le nombre de pièces jointes est indiqué à la ligne 
[Documents complémentaires].  
æ Le lien Modifier vous permet de supprimer, modifier ou 
ŀƧƻǳǘŜǊ ǳƴŜ ǇƛŝŎŜ ƧƻƛƴǘŜ ŀǾŀƴǘ ǉǳŜ ƭΩŀǾƛǎ ǎƻƛǘ ǇǳōƭƛŞΦ 
Note : une fois publié, vous pourrez modifier ou ajouter des 
documents, mais plus en supprimer. 
Lors de toute modification, les entreprises ayant consulté les 
documents avant vos modifications seront invitées par mail à prendre 
connaissance des changements apportés. 

æ Cliquer sur le bouton [tǳōƭƛŜǊ ƭΩŀǾƛǎ] 
 

æ ±ƻǘǊŜ ŀǾƛǎ ǇŀǎǎŜ ŀƭƻǊǎ Řŀƴǎ ƭΩƻƴƎƭŜǘ ώAvis publiés] qui vous 
ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ǎǳƛǾǊŜ ƭΩŞǾƻƭǳǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ǇǳōƭƛŎŀǘƛƻƴ ŘŜ ǾƻǘǊŜ 
avis. 

æ Une fois votre avis publié sur Marchés Online, un lien 
[Suivre] apparait sur la ligne [Documents 
complémentaires] 
Ce lien vous permet ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ ŀǳ ǊŜƎƛǎǘǊŜ ŘŜǎ ǊŜǘǊŀƛǘǎ qui 
ǊŞŎŀǇƛǘǳƭŜ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ƭƛŞŜǎ Ł ƭΩŀŎǘƛǾƛǘŞ 
des entreprises (ainsi que leurs cordonnées) concernant 
vos documents joints à votre avis de publicité. 

Lien DCE 4/4 
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ARPRIM 

EFTG 

M. Pierre AUDIGIER  

Mme Christine MARTEL  

BERGAL M. Olivier BOSQUET  

æ Voici un exemple de registre des retraits. 

æ Cliquer sur le bouton [Quitter mon registre des retraits] 
pour revenir à votre tableau de bord général. 

æSuivi du dépôt des documents et de leurs modifications 
éventuelles, Ł ǇŀǊǘƛǊ Řǳ ƳƻƳŜƴǘ ƻǴ ƭΩŀǾƛǎ Ŝǎǘ Ŝƴ ŎƻǳǊǎ ŘŜ 
publication ou publié 

æ{ǳƛǾƛ ŘŜ ƭΩŀŎǘƛǾƛǘŞ ŘŜǎ ŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜǎ : en rouge, une 
ŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ ǉǳƛ ƴΩŀ Ǉŀǎ ŎƻƴǎǳƭǘŞ ŘŜ ƴƻǳǾŜŀǳ ƭŜǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ 
suite aux modifications. 
 

æDans la colonne « Action », ǳƴ ǎƛƳǇƭŜ ŎƭƛŎ ǎǳǊ ƭΩƛŎƾƴŜ 
« Relance η Ǿƻǳǎ ǇŜǊƳŜǘǘǊŀ ŘΩŜƴǾƻȅŜǊ ŘŜ ƴƻǳǾŜŀǳ ǳƴŜ 
notification de vos changements par mail si vous constater 
ǉǳŜ ƭΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ ƴΩŀ Ǉŀǎ ǇǊƛǎ ŎƻƴƴŀƛǎǎŀƴŎŜ ŘŜǎ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴǎ 
au bout de quelques jours  

     (ie ƭŀ ƭƛƎƴŜ ŘŜ ƭΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ ŎƻƴŎŜǊƴŞŜ ǊŜǎǘŜ Ŝƴ ǊƻǳƎŜύΦ 
 

Registre des retraits 
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æ {ŀǾƻƛǊ ǳǘƛƭƛǎŜǊ ƭŜ /ŀǊƴŜǘ ŘΩŀŘǊŜǎǎŜǎ Ŝǘ ƭΩŜƴǾƻƛ ŘΩƛƴǾƛǘŀǘƛƻƴǎ Ł ŘŜǎ ŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜǎ ŎƛōƭŞŜǎ  

æVous pouvez également ς si vous le souhaitez - prévenir des 
entreprises identifiées par vos soins de la publication de votre 
avis grâce au ǎŜǊǾƛŎŜ /ŀǊƴŜǘ ŘΨŀŘǊŜǎǎŜǎ depuis votre tableau 
de bord en cliquant sur le lien Ajouter. 
bƻǘŜ Υ ƛƭ Ŝǎǘ ǘƻǳƧƻǳǊǎ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘΩŜƴǾƻȅŜǊ ŘŜǎ ƛƴǾƛǘŀǘƛƻƴǎ ŀǳȄ 
entreprises de votre choix après ǇǳōƭƛŎŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŀǾƛǎ.  

æ[Ωǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ Řǳ /ŀǊƴŜǘ ŘΩŀŘǊŜǎǎŜǎ est très intuitive. Il vous 
suffit de cocher les entreprises auxquelles vous souhaitez 
envoyer une invitation et dont vous aurez préalablement 
ǊŜƴǎŜƛƎƴŞ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ ŜƳŀƛƭΦ 

æ¦ƴŜ Ŧƻƛǎ ǾƻǘǊŜ ŎƘƻƛȄ ŘΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜǎ ǘŜǊƳƛƴŞΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭŜ 
bouton [Valider ma sélection].    
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æ¦ƴŜ Ŧƻƛǎ ƭΩŀǾƛǎ ǇǳōƭƛŞΣ Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ ŀŎŎŝǎ Ł ǳƴ ǎǳƛǾƛ ŘŜ ƭŜŎǘǳǊŜ 
de vos invitations par les entreprises en cliquant sur le lien 
Suivre. 
 

æLa colonne « Etat » vous permettra de savoir quel jour et à 
ǉǳŜƭƭŜ ƘŜǳǊŜΣ ƭΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ ŎƻƴŎŜǊƴŞŜ ŀǳǊŀ ǇǊƛǎ ŎƻƴƴŀƛǎǎŀƴŎŜ 
de votre invitation. 

æDans la colonne « Action ηΣ ǳƴ ǎƛƳǇƭŜ ŎƭƛŎ ǎǳǊ ƭΩƛŎƾƴŜ 
« Relance η Ǿƻǳǎ ǇŜǊƳŜǘǘǊŀ ŘΩŜƴǾƻȅŜǊ ŘŜ ƴƻǳǾŜŀǳ ǳƴŜ 
invitation si vous constatez que ƭΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ ƴΩŀ Ǉŀǎ ƭǳ ǾƻǘǊŜ 
invitation au bout de quelques jours. 

ADG  GUY QUESSADA  gquesssada@adgfrance.fr  
FLUIDES  
MEDICAUX  

ANDRES BAJON  bajon.andres@wanadoo.fr  
PLOMBERIE - CHAUFFAGE  
VENTILATION  

æ {ŜǊǾƛŎŜ /ŀǊƴŜǘ ŘΩŀŘǊŜǎǎŜǎ 

Lien DCE 4/4 /ŀǊƴŜǘ ŘΩŀŘǊŜǎǎŜǎ нκн 
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Suivi 

æUne fois votre avis publié sur Marchés Online, vous 
pouvez:  

 
1. Accéder en ligne au décompte de votre forfait pack, 
Ǿƛŀ ƭΩƛŎƾƴŜ Υ              Φ ±ƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ ȅ ŀŎŎŞŘŜǊ  
 
via le menu de gauche 
 
2. Suivre le registre de consultations des entreprises lié 
à vos documents complémentaires,  
 
3. Suivre vos invitations Entreprises (si elles ont été 
lues ou pas / et si oui, quand gérer des envois de 
relances si nécessaire) 
 
4. Connaître le nombre de visualisations de votre avis 
sur Marchés Online par les entreprises, 



 
æ Cette offre concerne uniquement les achats inférieurs à 25.000 euros et vous permet :  

 
Áde diffuser le texte en pdf de votre besoin auprès des entreprises de votre choix, via des envois de 

mail,  

Áde suivre la lecture de ces mails par les entreprises et de relancer des envois si nécessaire,  

Áde garder une preuve de votre démarche en horodatant votre demande de devis et chacune des 
entreprises ayant reçu la demande par mail (attribution de jetons d'horodatage).  

ÁImportant : votre demande de devis ne sera pas publiée sur Marchés Online. Elle sera uniquement 
ŜƴǾƻȅŞŜ ǇŀǊ Ƴŀƛƭ ŀǳȄ ŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜǎ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŞŜǎ ǇŀǊ Ǿƻǎ ǎƻƛƴǎ ŘŜǇǳƛǎ ǾƻǘǊŜ /ŀǊƴŜǘ ŘΩŀŘǊŜǎǎŜǎΦ 

æ Utilisation de votre pack pour vos demandes de devis 

æ [ΩŀŎŎŝǎ Ł ŎŜ ǎŜǊǾƛŎŜ ƴŞŎŜǎǎƛǘŜ ŘΩŀǾƻƛǊ un Pack Marchés Online valide. 
[Ωǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ ŎŜ ǎŜǊǾƛŎŜ ŘŞŎƻƳǇǘŜǊŀ 1 UP (unité de Publication) de votre forfait. 
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æUne fois votre demande de devis saisie, allez dans la partie 
Diffusion pour choisir le support Marchés Online, dans la 
catégorie WEB. 

æPour utiliser le service «Demande de devis» : 
 

1. Sélectionner le seuil «Avis de marché < à 90 000 euros» 
 
2. Cochez, dans la catégorie «Procédure adaptée», le mode 
de transmission/formulaire choisi pour saisir votre demande 
de devis (ici, exemple du choix du formulaire simplifié). 

 
3. Cliquez sur le bouton [Créer un nouvel avis] pour saisir le 
texte de votre demande de devis. 

 
4. ! ƭŀ Ŧƛƴ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ǎŀƛǎƛŜΣ ƴΩƻǳōƭƛŜȊ Ǉŀǎ ŘŜ ώSAUVEGARDER] 
votre formulaire. 

Demande de devis Demande de devis 2/5 
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æCochez le radio-bouton «Demande de devis, sans 
publication sur Marchés Online» 

æCliquez sur «Valider» ǇƻǳǊ ǇŀǎǎŜǊ Ł ƭΩŞǘŀǇŜ ǎǳƛǾŀƴǘŜΦ 

Reprise automatique de votre 
code Pack Marchés Online (si vous 
ƭΩŀǾŜȊ ǇǊŞŀƭŀōƭŜƳŜƴǘ ǎŀƛǎƛ Řŀƴǎ 
votre profil Utilisateur) 

Demande de devis 3/5 
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æSélectionnez ensuite les entreprises de votre choix en 
ǳǘƛƭƛǎŀƴǘ ǾƻǘǊŜ ŎŀǊƴŜǘ ŘΩŀŘǊŜǎǎŜǎ ŘŜǇǳƛǎ ƭŜ ǊŞŎŀǇƛǘǳƭŀǘƛŦ Řǳ 
choix de service « Demande de devis ». 

æ[Ωǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ Řǳ /ŀǊƴŜǘ ŘΩŀŘǊŜǎǎŜǎ est très intuitive. Il vous 
suffit de cocher les entreprises auxquelles vous souhaitez 
envoyer une invitation pour les prévenir de votre besoin. 

æ¦ƴŜ Ŧƻƛǎ ǾƻǘǊŜ ŎƘƻƛȄ ŘΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜǎ ǘŜǊƳƛƴŞΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭŜ 
bouton [Valider ma sélection]. 
 

Demande de devis 4/5 
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æ5ŜǇǳƛǎ ǾƻǘǊŜ ǘŀōƭŜŀǳ ŘŜ ōƻǊŘΣ ƛƭ ƴŜ Ǿƻǳǎ ǊŜǎǘŜ Ǉƭǳǎ ǉǳΩŁ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ ζEnvoyer les mails». 

æVotre avis passe alors dans ƭΩƻƴƎƭŜǘ ŘŜ ǎǳƛǾƛ ζ5ŜƳŀƴŘŜ ŘŜ ŘŜǾƛǎ». 
æLes entreprises recevront alors immédiatement un mail les informant de votre demande avec le fichier pdf du détail de 

votre besoin en pièce jointe. Vous recevrez également un mail vous confirmant que votre demande de devis a bien été 
envoyée aux entreprises. 

æVous pourrez suivre le statut « Lu/non lu η ŘŜ Ǿƻǎ Ƴŀƛƭǎ ŘΩƛƴǾƛǘŀǘƛƻƴ ǇƻǳǊ ŎƘŀǉǳŜ ŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ ƎǊŃŎŜ ŀǳ ƭƛŜƴ Suivre. Possibilité 
ŘŜ ǊŜƴǾƻȅŜǊ ǳƴ Ƴŀƛƭ ǎƛ ōŜǎƻƛƴ ŀǳȄ ŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜǎ ǉǳƛ ƴΩŀǳǊŀƛŜƴǘ Ǉŀǎ ŜƴŎƻǊŜ ƭǳ ǾƻǘǊŜ Ƴŀƛƭ ŘΩƛƴǾƛǘŀǘƛƻƴΦ 

Demande de devis 5/5 
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æ Accessible au sein de votre espace 
Mon compte Acheteur depuis : 
 
-le pictogramme prune 
 
-ou depuis votre menu gauche. 

 
æ !ǳ ŎƭƛŎΣ ƭŜ ǎŜǊǾƛŎŜ ǎΩƻǳǾǊŜ Ŝƴ ǇƭŜƛƴŜ 
Page. 
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